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Spis procedur

Lp. Nazwa procedury
1. Procedura organizacji zaj¢¢ dydaktycznych
Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych
Zasady bezpieczenstwa obowigzujace ucznioéw podczas przerw mie¢dzylekcyjnych
3. Procedura petnienia dyzuréw przez nauczycieli
4. Procedura przebywania w budynku szkoty
5 Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez
' ucznia
6. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow
7. Procedura zwalniania uczniow z zaj¢¢ dydaktycznych
8. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z oddzialu przedszkolnego
9 Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci klas I-11I ze szkoty
' w czasie 1 po zajeciach edukacyjnych
10. Procedura realizowania obowigzku szkolnego
11. Procedura kontaktow z rodzicami
12 Procedura postgpowania w przypadku nieobecnosci rodzicOw ucznia w miejscu
' zamieszkania
13 Procedura postepowania w stosunku do rodzicéw notorycznie uchylajacych si¢
’ od kontaktow ze szkota
14. Procedura postepowania wobec ucznia sprawiajacego trudnosci wychowawcze
15. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji
16 Procedura uzywania telefonow komorkowych 1 innych urzadzen elektronicznych
’ na terenie szkoty
17 Procedura postgpowania w sytuacji, gdy uczen korzysta z telefonu komorkowego
’ lub innych urzadzen elektronicznych w szkole
18 Procedura postgpowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
' niedozwolonych, niebezpiecznych na terenie szkoty
19. Procedura postepowania w przypadku wystapienia agresji stownej wsrod uczniow
20 Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji wystepowania agresji fizycznej
' ze strony uczniow
71 Procedura postepowania w przypadku kradziezy, wymuszania pieniedzy lub
) warto$ciowych przedmiotow
2 Procedura postepowania w sytuacji umys$lnej dewastacji mienia szkolnego lub

cudzej wlasnosci




Procedura postepowania w sytuacji klamstwa, oszustwa, fatszowania

23. dokumentow szkolnych
4 Procedura postgpowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia przez
’ pracownika szkoty
Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobiste;j
75 nauczyciela lub pracownika szkoty (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,
’ rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do
nauczyciela lub pracownika szkoty)
2 Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie
' szkoty znajduje si¢ uczen pod wptywem alkoholu lub narkotykow
27 Procedura postepowania nauczycieli w przypadku, gdy uczen uzywa alkohol lub
' narkotyki w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia
73 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
) posiada przy sobie $rodki psychoaktywne
29 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
' podejrzang substancj¢ odurzajaca
30 Procedura postepowania w sytuacji zachowan autodestrukcyjnych ucznia
) (samookaleczenia, autoagresja, mysli samobojcze)
31 Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobdjstwa
' ucznia
32. Procedura postepowania nauczycieli wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego
33 Procedura postepowania nauczycieli wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu
‘ karalnego
34 Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu
’ lub e-papierosa przez ucznia na terenie szkoty
35. Procedura postepowania wobec dziatania sprawcy cyberprzemocy
36. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dzieci w sieci
37. Procedura postepowania w przypadku nieletniej uczennicy w cigzy
38 Procedura postgpowania w przypadku przyjscia do szkoty ucznia z urazami
’ wskazujacymi na przemoc fizyczng w domu
Procedura postgpowania w sytuacji zachorowan uczniow podczas zaj¢é
39. .
szkolnych lub ucznidéw przewlekle chorych
40 Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby
' zakaznej
41. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego
49 Procedura zachowania bezpieczefstwa przed, podczas 1 po lekcji wychowania
' fizycznego
Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
43. Ogodlne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach
44. Procedura organizacji wycieczek szkolnych




45. Procedura organizacji dyskotek, zabaw 1 imprez §rodowiskowych
46. Procedura korzystania ze $wietlicy szkolne;j
46.1. | Procedura przyjmowania uczniow do $wietlicy szkolnej
46.2 Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez
| rodzicow
463 Procedura postepowania w przypadku opuszczenia swietlicy szkolnej przez
" | ucznia bez pozwolenia
46.4. Procedura kontaktow z rodzicami
46.5 Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali
e dziecka ze §wietlicy szkolnej do godziny zakonczenia pracy w §wietlicy
Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia ze §wietlicy
46.6. szkolnej przez osobe, co do ktdrej zachodzi podejrzenie bycia w stanie
nietrzezwosci lub bycia pod wptywem innych srodkow odurzajacych
47. Procedura dowozu dzieci i uczniéw do Zespotu Edukacyjnego w Trzebiechowie
48. Procedura ewakuacji
49. Procedura postgpowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole
50 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
' rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia
51 Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji
' w szkole lub wérod uczniow
59 Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw niepokojacych
' zachowan seksualnych w szkole
53 Procedura postgpowania w przypadku wtargni¢cia napastnika/terrorysty do
’ szkoty
54. Procedura postepowania w przypadku podtozenia tadunku wybuchowego
55 Procedury postepowania w przypadku skazenia substancjg chemiczng lub
' biologiczng terenu szkoty oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami
56. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy




I Podstawy prawne stosowanych procedur

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r., poz. 1943, z p6zn.
zm.).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59).

3. Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U.

z 2006 r., nr 191, poz. 1410, z pdzn. zm.).

4. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2001r., nr 125, poz.
1371, z p6zn. zm.).

5. Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r., nr 135, poz. 1516, z p6zn. zm.).

6. Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z 2021r.,
poz. 2052).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdlowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26 poz. 226).

8. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.

z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p6zn. zm. — tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 969).

9. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2021 r., poz. 2469).

10. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. 2021 r., poz. 1119
12469).

11. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zmianami).

12. Rozporzadzenie MEN z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegdlowej organizacji
publicznych szkét 1 publicznych przedszkoli.

13. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.

z 2003 r., Nr 6, poz. 69, z pdzn.zm.).



II Cele procedur

- zwigkszenie bezpieczenstwa dzieci i uczniow w szkole,

- stworzenie sprawnego systemu interwencji w sytuacjach zagrozen i w przypadku zachowan
ryzykownych uczniow,

- szybkie i skuteczne podejmowanie dziatan interwencyjnych,

- zwigkszenie skutecznos$ci oddziatywan wychowawczych szkoty w sytuacjach trudnych.

IIT Warunki konieczne do stosowania procedur

- zapoznanie z procedurami nauczycieli, uczniéw i rodzicow,
- stosowanie zasad informowania:
— w kazdym przypadku wychowawcg klasy,
— w powazniejszych sytuacjach (wagary, bojki, akty wandalizmu, kradzieze, itp) —

pedagoga/psychologa oraz dyrektora szkoty i rodzicoOw ucznia.

IV. Sposob prezentacji procedur

1. Zapoznanie rodzicOw z trescig procedur na zebraniach do 30 wrzes$nia kazdego roku.
2. Zapoznanie ucznidow — na lekcjach wychowawczych do 30 wrzes$nia kazdego roku.

3. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowe;.



1. Procedura organizacji zaj¢¢ dydaktycznych

1. Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem
zaj¢¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostajag w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie
opuszczac szkoty.

4. W okresie jesienno-wiosennym uczniowie moga spedzaé przerwy poza budynkiem w obrebie
szkoty, na wyznaczonym terenie.

5. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezaco
notuje spdznienia.

6. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji poprzez e-dziennik, przez
wychowawce lub innych nauczycieli oraz poprzez informacje umieszczone na tablicy ogloszen.

7. Po zakonczonych zajgciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali; odpowiadaja
za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

8. Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw na

poczatku wrzesnia.



2. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych

1. Uczniowie po skonczonej lekcji wychodza na przerwe.

2. Wszyscy uczniowie przerwe spedzaja przed salg, w ktorej bedg mieli nastgpng lekcje lub na
placu szkolnym.

Uczniowie w czasie przerw moga udac si¢ do biblioteki szkolne;j.

Niedozwolone jest bieganie uczniéw po korytarzach.

Wszystkie problemy, zaistniate konflikty uczen zgtasza nauczycielowi dyzurujacemu.

A

Za bezpieczenstwo ucznidow w czasie przerwy odpowiadaja nauczyciele dyzurujacy zgodnie

z harmonogramem dyzuréw.

7. Nieobecnos¢ nauczyciela na dyzurze nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo
uczniéw. Dyzur pelniony jest zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie dyzurow.

8. Po dzwonku na lekcj¢ uczniowie wszystkich klas sg zobowigzani do wyciszenia si¢

1 ustawienia przed salag w oczekiwaniu na przyjs$cie nauczyciela.

9. Nadzoér nad petnionymi dyzurami petni dyrekcja szkoty.
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11.
12.
13.
14.

Zasady bezpieczenstwa obowiazujace uczniow

podczas przerw miedzylekcyjnych

Do szkoty przychodz nie weze$niej niz 15 minut przed lekcjami i opuszczaj ja tuz po
zakonczeniu zajec.

Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

Bezzwlocznie wykonuj polecenia nauczyciela dyzurujacego.

Zachowuj si¢ zyczliwie wobec kolegow.

Nie biegaj po terenie szkoty.

Nie krzycz.

Po dzwonku wycisz si¢ 1 ustaw przy sali, w ktorej masz lekcje.

W szkole poruszaj si¢ prawg strong (bardzo wazne przy chodzeniu po schodach).
Tornister/plecak ustawiaj przed salg (koniecznie pod $ciang) tak, aby nie stanowit zagrozenia
dla wszystkich poruszajacych si¢ po korytarzach

Krotkie przerwy spedzaj na podworku szkolnym lub na korytarzu przy sali, gdzie bedziesz miat
nastepng lekcje.

Nie wychodz poza teren szkoty.

Nie przebywaj bez potrzeby w toalecie.

Zachowuj czysto$¢ i porzadek w szkole.

Za przyniesione do szkoly rzeczy odpowiadasz sam.



3. Procedura pelnienia dyzurow przez nauczycieli

1. Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do petnienia dyzuréw podczas przerw miedzylekcyjnych,
zgodnie z opracowanym harmonogramem, zatwierdzonym przez dyrektora szkoty.
2. W wyznaczonym miejscu dyzuru nauczyciel winien wstawi¢ si¢ punktualnie o wyznaczonej
godzinie przed rozpoczeciem zajec lub niezwtocznie po dzwonku na przerwe, podczas ktorej ma
pehi¢ dyzur.
3. Podczas petnienia dyzuru nauczyciel zobowigzany jest do:

a) zajmowania si¢ tylko i wylacznie czuwaniem nad bezpieczenstwem uczniow;

b) ciagla obserwacja ucznidw przebywajacych w rejonie jego dyzurowania;

¢) reagowaniem w celu zapobiegania powstawaniu zagrozenia bezpieczenstwa dzieci oraz
w innych sytuacjach niewtasciwego zachowania si¢ uczniow;

d) zwracania uwagi, aby uczniowie nie niszczyli mienia szkolnego;

e) zwracania uwagi, aby uczniowie nie przebywali na schodach i w toaletach.
4. Nauczyciel opuszcza miejsce dyzurowania po dzwonku na lekcje.
5. W przypadku petnienia dyzuru przed budynkiem szkoty nauczyciel opuszcza miejsce dyzuru po
wejsciu do budynku ostatniego ucznia przebywajacego podczas przerwy na zewnatrz.
6. Nauczyciel nie moze zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa.
7. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni dyzur w jego zastgpstwie
W Wyznaczonym miejscu.
8. Jesli podczas petienia dyzuru zdarzyl si¢ wypadek nauczyciel w razie konieczno$ci udziela
pierwszej pomocy poszkodowanemu, po czym niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.
9. Pekniacy dyzur zglasza wychowawcy niewlasciwe zachowanie podopiecznych w czasie przerwy.
10. Pelnigcy dyzur niezwlocznie zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktorego nie jest
w stanie sam usung¢ lub zabezpieczy¢.
11. W stosunku do nauczycieli nie stosujacych si¢ do niniejszej procedury beda wyciagane

konsekwencje stuzbowe zgodnie z obowigzujagcym prawem.
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4. Procedura przebywania w budynku szkoly

1. Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ od osoby znajdujacej si¢ w szkole informacji o celu
pobytu.

3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie badz
stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia jej
z terenu szkoty. Przy odmowie wyjs$cia nalezy wezwac pomoc. O sytuacji niezwlocznie
powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.

4. Uczniowie, ktorzy nie ucze¢szczaja na lekcje religii z klas I-1IT 1 IV-VIII szkoly podstawowe;j,
objeci sg opiekg nauczycieli Swietlicy. Liste uczniow, ktérzy w danym roku szkolnym nie
uczeszczajg na lekcje religii wychowawca przekazuje dyrektorowi po pierwszym zebraniu z

rodzicami.
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5. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez

ucznia

1. W szkole obowiazuje catkowity zakaz opuszczania terenu szkoly przez uczniow.

2. W przypadku samowolnego opuszczenia zajec¢ szkolnych przez ucznia nauczyciel, na ktdrego
zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest niezwtocznie zaznaczy¢ nieobecnos¢ ucznia na lekcji.

3. Po zakonczonej lekcji powiadomi¢ wychowawce lub w razie jego nieobecnosci pedagoga.

4. W przypadku samowolnego opuszczenia terenu szkoly podczas przerwy lub w czasie
oczekiwania na autobus szkolny przez ucznia, nauczyciel dyzurny lub nauczyciel swietlicy
zobowigzany jest powiadomi¢ wychowawce lub w razie jego nieobecnosci pedagoga lub dyrektora.

5. Wychowawca, pedagog lub dyrektor informuje o zaistniatej sytuacji rodzica/prawnego

opiekuna.
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6. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1. Usprawiedliwien nieobecnosci uczniow na zajeciach edukacyjnych dokonujg rodzice/prawni
opiekunowie, zamieszczajac pisemng informacje do wychowawcy w dzienniku elektronicznym
lub przekazujac informacj¢ na kartce, z prosba o usprawiedliwienie (nalezy podaé termin i
powdd nieobecnosci).

2. Usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie zwolnienia lekarskiego lub telefonicznie.

3. Usprawiedliwienie nieobecno$ci musi nastgpi¢ do najblizszej lekcji wychowawczej
przypadajacej po nieobecnosci ucznia.

4. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.

13



7. Procedura zwolnienia uczniow z zaj¢¢ dydaktycznych

1. Zwolnienie ucznidow nastepuje na podstawie pisemnej informacji od rodzicéw/prawnych
opiekundw lub informacji zamieszczonej w dzienniku elektronicznym do wychowawcy.
Zwolnienia moze dokona¢ wychowawca klasy, w czasie jego nieobecnos$ci dyrektor.

2. Zwolnienia przez nauczyciela — opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote¢ np. w zawodach
sportowych lub w konkursach szkolny/pozaszkolnych) nastepuje woéwczas, kiedy w pokoju
nauczycielskim na tablicy informacyjnej znajduje si¢ lista uczniéw uczestniczacych w danym

przedsigwzigciu.
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8. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z oddzialu przedszkolnego

I. Przyprowadzanie dzieci

1. Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/opiekunowie prawni.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze s3 zobowigzani
wprowadzi¢ dziecko do sali.

3. Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialnos$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

4. Rodzice/opiekunowie prawni, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie
wchodzito do sali, biorg na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego
dziecka w czasie przechodzenia z szatni do sali.

5. Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekundéw prawnych na terenie przedszkola, lecz
przed wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknigtymi drzwiami sali zajec.

6. Rodzice/opiekunowie prawni majga obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka sg zobowigzani zglasza¢ nauczycielowi i udziela¢
wyczerpujacych informacji na ten temat.

7. Nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe.

8. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika,
ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy lub
chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

9. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 8.00 lub w dowolnym czasie, po

uprzednim poinformowaniu przedszkola o pézniejszym przybyciu dziecka.
I1. Odbieranie dzieci

1. Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow/opiekunéw prawnych,
badz inne osoby doroste przez nich upowaznione.

2. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastgpic tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicow/opiekundw prawnych (zatacznik do Umowy zawartej z rodzicami o $wiadczenie

ustug).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W oddziatach porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci musza
znajdowac sig listy zbiorcze 0sob upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowe;.
Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sig, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych
1 dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie zgtoszenia,
jednak wytacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicow/opiekundéw
prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie ustnej lub pisemne;.

Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi byé
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

Obowigzkiem nauczycieli lub osoby petnigcej dyzur w szatni jest upewnienie sie, czy dziecko
jest odbierane przez osobg wskazang w upowaznieniu.

Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka od
nauczyciela opiekujacego si¢ dang grupg lub nauczyciela sprawujacego w zastepstwie opieke
nad dzie¢mi.

W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajace dziecko sa
zobowigzane do osobistego poinformowania nauczyciela o zamiarze odebrania dziecka.
Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod osobisty
1 na zadanie nauczycielki lub osoby petnigcej dyzur w szatni okazac go.
Rodzice/opiekunowie prawni po odebraniu dziecka sg zobowigzani opusci¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna prawnego na placu przedszkolnym po odebraniu
dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za
bezpieczenstwo dziecka.

Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonow.

Za wiasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci s odpowiedzialni
rodzice/opiekunowie prawni oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom/opiekunom prawnym lub
upowaznionej osobie. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/opiekunowie prawni

sg informowani o zasadach przyprowadzania i odbierania dzieci.
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II1. Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po

dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6zniej do godziny 16.30.

2. W przypadku braku mozliwo$ci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice/opiekunowie prawni s3 zobowigzani do
telefonicznego poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu
odebrania dziecka.

3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicow/opiekundéw prawnych lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatej sytuacji.

4. Jesli pod wskazanymi przez rodzicow/opiekundw prawnych numerami telefondéw (praca,
dom, tel. komoérkowy) nie mozna uzyskac informacji o miejscu pobytu rodzicow/opiekunow
prawnych lub 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem
w placowce przez po6t godziny. Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora,

ktory podejmuje decyzje o:

a) powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dzialan przewidzianych prawem, tagcznie

z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym,

b) odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby
upowaznione do odbioru dziecka sa w domu i z obserwacji wynika, Zze moga sprawowac

opieke nad dzieckiem (np. nie sa pod wptywem alkoholu, $srodkéw odurzajacych itp.).

5. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej. Cate
zdarzenie powinno si¢ odbywac¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynno$ci zwigzane

z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

IV. Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola

odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

1. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby zamierzajace;j
odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje si¢ agresywnie
1 nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel wzywa wowczas drugiego

rodzica/opiekuna prawnego lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobeg.
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2. Nauczyciel powiadamia dyrektora, ktéry wydaje jej dyspozycje, majace na celu odizolowanie
dziecka od rodzica/opiekuna prawnego znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

3. Jesli rodzice/opiekunowie prawni odmowig odebrania dziecka z przedszkola lub gdy
nieobecnos¢ rodzicow si¢ przedtuza (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor
placowki moze po konsultacji z najblizsza jednostka policji podja¢ decyzje o dalszych
krokach.

4. Po rozeznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice przebywaja

w domu) dyrektor moze:

a) podjac decyzje, ze wychowawca ma odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg rodzice, to

dziecko pozostaje pod opieka rodzicow),

b) gdy nie ma rodzicow w domu, wspdlnie z policja podja¢ decyzj¢ o dalszym postepowaniu
w danej sytuacji (np. zabraniu dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli do tzw. placowki

interwencyjnej).

5. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.

6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykoéw, to wychowawca moze
rozpozna¢ sytuacje domowg i rodzinng dziecka 1 jesli zachodzi taka konieczno$¢, powiadomié
o tym policje (specjaliste do spraw nieletnich) w celu dalszego zbadania sytuacji domowe;j
i rodzinnej dziecka, a nastgpnie zawiadomi¢ sad rodzinny.

7. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszych
procedurach.

8. W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna prawnego w stanie
nietrzezwosci powtorzy si¢, dyrektor powiadamia pisemnie policje, osrodek pomocy

spotecznej 1 wydziat rodzinny sadu rejonowego.

V. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow

rozwiedzionych lub zyjacych w separacji.

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow/opiekundéw prawnych, jesli zachowali prawa

rodzicielskie, o ile postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.
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2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw/opiekunow prawnych opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego nieuprawnionego do
odbioru nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna prawnego
sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicoéw, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel lub

dyrektor powiadamia policje.
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UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO
Upowazniam w roku szkolnym 2012/2013 do odbioru mojego dziecka z oddziatu
PrzedszKolnego. .......ccoueeevieiiiiiiieiieiece e nastepujace osoby (rodzice wpisujg rowniez
siebie):
e ettt b et e e h e et e e n e e h e e te et et e e teenteeheenteentenneenteeneenaeentes

(imi¢ 1 nazwisko, nr dowodu osobistego, pesel, stopien pokrewienstwa)

OO OO P PO T ST RSO UPRUPRPRRRPRROPIN
(imi¢ i nazwisko, nr dowodu osobistego, pesel ,stopien pokrewienstwa)
K TSSO PRUSRPRRURRIRN
(imi¢ 1 nazwisko, nr dowodu osobistego, pesel, stopien pokrewienstwa)
OO OO R PP TP SOUPRUPRPRRRPRROPON
(imi¢ i nazwisko, nr dowodu osobistego, pesel, stopien pokrewienstwa)
TR OSSPSR

(mi¢ 1 nazwisko, nr dowodu osobistego, pesel, stopien pokrewienstwa)

Ponosze pelng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo mojego dziecka w drodze do szkoty i ze szkoty

TVZODICCHOW auueeeeeeerreeesnveesssssnnnnnnsnnesss  tiiueessssssseseesssssessssssssessssssasssssssaseas

(podpis rodzica lub opiekuna)

JEDNORAZOWE UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
Z. ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO

Jednoczesnie przyjmuje na siebie petne konsekwencje zwigzane z bezpieczenstwem dziecka
w drodze do szkoty oraz w drodze do domu i ponosz¢ odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo

mojego dziecka pod opieka wskazanej przeze mnie osoby.

THZEDICCHOW eeveeverererererenennnennnnnnnnnenenes  tiieseseesesssesesesesessssesssssssssesssssssasanane

(podpis rodzica lub opiekuna)
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9. Procedura postepowania dotyczgca zasad odbierania dzieci klas I — IT11

ze szkoly w czasie i po zajeciach edukacyjnych

1.  Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty i z powrotem powinni sprawowac
rodzice/opiekunowie prawni lub wskazane przez nich osoby, zapewniajace dziecku peine
bezpieczenstwo. Osoba, ktdra moze przeja¢ petng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ ukonczone 18 lat, w innych przypadkach
odpowiedzialno$¢ prawng ponoszg rodzice/prawni opiekunowie.

2. Na poczatku roku szkolnego (podczas pierwszego zebrania) wychowawca zobowigzany jest
zebra¢ od rodzicow pisemng deklaracje o zapewnieniu bezpieczenstwa dziecku w drodze do
1 ze szkoly przez rodzicow/opiekundw prawnych oraz informacj¢ okreslajaca sposob powrotu
dziecka do domu po zajeciach szkolnych.

3. Uczen klas najmtodszych, ktéry ukonczyt 7 rok zycia moze sam wroci¢ do domu, ze szkoty
tylko na podstawie pisemnej zgody rodzica/prawnego opiekuna. Rodzice/prawni opiekunowie
wyrazajacy zgode¢ na samodzielne powroty dziecka ze szkoly do domu, przejmuja za nie pelng
odpowiedzialno$¢ w tym czasie. Zgode taka przechowuje wychowawca klasy.

4.  Wychowawca sporzadza list¢ dzieci, ktore posiadajg pozwolenie na samodzielny powr6t do
domu i umieszcza jg w teczce wychowawcy oraz przekazuje listg do $wietlicy szkolne;.

5. Sporadyczny, samodzielny powrét do domu ze szkoty dziecka — ucznia klas I-I11
udokumentowany jest stosownym o$wiadczeniem, ktére maja obowigzek ztozy¢
rodzice/prawni opiekunowie. Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli,
prowadzacych ostatnig lekcje w klasie oraz przechowuje dokument w teczce wychowawcy.

6.  Szkola moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebrac
dziecko bedzie wskazywal, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np.
upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie). Nauczyciel ma obowigzek zatrzymac¢ dziecko
do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy:

— niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

— nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic¢ teren szkoty,

— wezwac¢ do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

— jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe lub nietrzezwy rodzi¢ odmawia
opuszczenia szkoty 1 zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem alkoholu
ani innych srodkow odurzajacych nalezy wezwac policje.

— nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Gdy rodzic/opiekun prawny chce z uzasadnionych powodow zabra¢ dziecko ze szkoty

w czasie zaj¢¢ edukacyjnych, zglasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczacemu

w danym czasie w klasie.

Uczen klas I-IIT moze zosta¢ rowniez pisemnie lub ustnie zwolniony przez rodzica z zajeé
lekcyjnych. W tym przypadku rodzic zobowigzany jest do osobistego odebrania dziecka

ze szkoty.

W przypadku ztego samopoczucia dziecka lub innych okoliczno$ci wychowawca informuje
telefonicznie rodzica o zaistnialej sytuacji. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie,
wskazuje osobe, ktora to uczyni. Wskazana przez rodzicOw osoba musi przy odbiorze dziecka
okaza¢ si¢ dowodem tozsamosci.

Uczniowie klas I-I1I po zakonczeniu zaj¢¢ ubierajg si¢ pod opieka nauczyciela, z ktérym dana
klasa konczy zajecia. Uczniowie, ktorych rodzice ztozyli deklaracj¢ pozostawiania dziecka
pod opieka wychowawcoéw §wietlicy sa odprowadzani do swietlicy szkolne;.

Jezeli po skonczonych lekcjach zgodnie z planem zaje¢ dla danej klasy, rodzic/prawny
opiekun nie zgtasza si¢ po swoje dziecko nauczyciel majacy ostatnig lekcje przekazuje ucznia
pod opieke wychowawcy swietlicy.

Wychowawca klasy zobowigzany jest wyjasni¢ powdd nieodebrana dziecka ze szkoty po
zakonczonych zajeciach. Z przeprowadzonej rozmowy sporzadza notatke 1 przechowuje ja

w teczce wychowawcy. Po trzech takich zdarzeniach rodzic kierowany jest na rozmowe
wyjasniajaca do dyrektora Zespotu Edukacyjnego. W przypadkach notorycznego
nieodbierania ucznia po zakonczonych zajgciach ze szkoty sprawa przekazywana jest do sadu
rodzinnego z prosba o wglad w sytuacj¢ rodzinng dziecka.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly nie moze odprowadza¢ ani odwozi¢ ucznia do
domu.

Wychowawca zamieszcza w dzienniku list¢ dzieci uczeszczajacych na zajecia pozalekcyjne
odbywajace si¢ w szkole. Czas oczekiwania na zaj¢cia pozalekcyjne uczniowie klas I — III
spedzaja w swietlicy. Rodzic zobowigzany jest wowczas wypehnic karte Swietlicy.

Z wycieczki, kina, teatru, basenu 1 itp. dzieci powracaja do szkoly pod opieka nauczyciela,
wychowawcy. Po wycieczkach, ktore sg organizowane poza planem lekcyjnym
obowigzujacym dla danej klasy dziecko musi by¢ odebrane przez rodzica/prawnego opiekuna
lub osobe przez niego wskazang.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé

poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.
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17. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku

szkolnym.
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DEKLARACJA RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW
w sprawie sposobu powrotu dziecka ze szkoty w roku szkolnym ........ [oviiiininn,

Imig i nazwisko ucznia.............coooeiiiiiiiiiiiii Klasa ......

PROSZE WYBRAC JEDEN WARIANT OSWIADCZENIA

WARIANT 1.
Oswiadczamy, ze nasze dziecko po zakonczonych zajeciach szkolnych udaje si¢ do domu samodzielnie.

Czytelne podpisy rodzicow/prawnych opiekunow:

a. Ojciec/prawny Opiekun .........ccoveviiiiiiiiiiaieire e,
b. Matka/prawny opiekun ...........cceviiiiiiiiiiiiiiiii e,

WARIANT 2.
Oswiadczamy, ze nasze dziecko po zakonczonych zajg¢ciach szkolnych udaje si¢ do domu pod nasza opieka lub
upowaznionych przeze nas oséb.

Upowaznione osoby:
| Nr dowodu 0SObiStego ......o.vvvvvnviiiiiiiinennnn,
) Nr dowodu 0SobiStego ......o.vvvvvviniiiieinennnn,

Czytelne podpisy rodzicow/prawnych opiekunow:
a. Ojciec/prawny OpiekUN ..........coveiiiiniiiiiiii e
b. Matka/prawny opieKun ............ooeviieiiiiiiniiiiniieieennnns.
WARIANT 3.
Oswiadczamy, ze nasze dziecko po zakonczonych zajeciach szkolnych udaje sie do Swietlicy.
Czytelne podpisy rodzicow/prawnych opiekunow:
a. Ojciec/prawny Opiekun ........ccoviviiiiiiiiiiiiei i

b. Matka/prawny opiekun ...........ccceevviiiiiiiiiiiiiiii e,

WARIANT 4.
Oswiadczamy, ze nasze dziecko po zakonczonych zajg¢ciach szkolnych udaje si¢ do $wietlicy szkolnej oczekujac na
autobus. Dziecko z przystanku autobusowego w miejscu zamieszkania wraca (wlasciwe podkresli¢):

e samodzielnie

e pod opieka rodzicéw/prawnych opiekundow lub os6b upowaznionych.

Upowaznione osoby:
| Nr dowodu 0SObiStego ........ovvvveviiiiiiiinnnnn,
) Nr dowodu 0SObiStego ......ouvvvvviiniiiiinannnn,
Czytelne podpisy rodzicow/prawnych opiekunow:

a. Ojciec/prawny OpiekuN ..........covviiiiiiiiiiiii e
b. Matka/prawny OpieKun ............ooeviieiiiiiiiiiiniieieaennns.
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10. Procedura realizowania obowigzku szkolnego

. Nauczyciel odnotowuje kazda nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach

lekcyjnych.

2. Wychowawca klasy jest zobowigzany do prowadzenia systematycznej kontroli frekwencji
uczniow.

3. Rodzice majg obowigzek usprawiedliwia¢ nieobecnosci dziecka niezwtocznie po ustaniu
przyczyny nieobecnosci dziecka na zajeciach szkolnych w terminie przewidzianym w Statucie
Zespohu.

4. W przypadku planowanej dlugotrwatej nieobecnos$ci dziecka na zajgciach, rodzice sa
zobowigzani do poinformowania o tym fakcie wychowawce klasy.

5. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca
kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w sprawie nieobecnosci ich dziecka.
Fakt ten odnotowuje w dzienniku elektronicznym.

6. W przypadku kiedy wychowawca nie moze si¢ skontaktowac z rodzicem/opiekunem prawnym
wysyta pisemne zawiadomienie do rodzicéw na spotkanie. Jesli nieobecnosci spowodowane sg
wagarami, na spotkaniu w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego uczen zobowigzuje si¢ do
systematycznego ucze¢szczania na zaj¢cia. Ustala si¢ zasady dyscyplinujace, np. czestszy
kontakt rodzicow ze szkolg.

7. W przypadku nie reagowania rodzicow/prawnych opiekundéw na przedtuzajace si¢ wagary,
wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga, ktory we wspdlpracy z wychowawca
podejmuje dzialania przypisane swoimi kompetencjami do przygotowania tytutu
wykonawczego wlacznie. Ostateczng decyzje o skierowaniu wniosku o wszczecie
postepowania egzekucyjnego przez Wéjta Gminy podejmuje Dyrektor. Srodkiem egzekuciji
administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna - Dz. U. z 2020r., poz. 1427-1492 oraz
art.40 Ustawy Prawo O$wiatowe; Dz. U. z 2020r., poz. 910-1378).

8. Jezeli dzialania nie odnosza nadal skutku Dyrektor Zespotu Edukacyjnego w porozumieniu
z wychowawcg i pedagogiem kierujg sprawe do Sadu Rodzinnego, Wydziat Rodzinny
1 Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego 1 o wglad w sytuacje¢ rodzinng
ucznia oraz informuja o podjetych przez szkote krokach .

9. Powyzsze postepowanie wdraza si¢ automatycznie w przypadku wystgpienia 50%

nieobecnosci nieusprawiedliwionej na zajeciach obowiazkowych w okresie jednego

miesigca.
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11. Procedura kontaktow z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego uczniai probleméw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zalezno$ci od rodzaju sprawy)

z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcg klasy, z pedagogiem szkolnym, psychologiem,
wicedyrektorem.

2. Do kontaktow z dyrektorem Zespotu Edukacyjnego w sprawach ogolnych, dotyczacych catej
klasy, uprawnieni sg przedstawiciele oddziatlowych rad rodzicéw i Rady Rodzicow (jeden
rodzic z kazdego oddziatu).

3. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ co najmniej cztery razy w roku
szkolnym.

4. Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogolnych, dyzuréw
nauczycielskich, a w nagtych wypadkach po uzgodnieniu terminu przez zainteresowane strony.
Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, poprzez dziennik elektroniczny, na zasadach

uzgodnionych z nauczycielem.
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12. Procedura postepowania w przypadku nieobecnosci rodzicow ucznia

w miejscu zamieszkania

1.

Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajacy miejsce zamieszkania zobowigzani sa
poinformowac dyrekcje szkoty o osobie, ktdrej powierzaja petnienie opieki nad dzieckiem.
Informacja musi mie¢ forme pisemng i zosta¢ ztozona w sekretariacie szkoty.

Wychowawca klasy, ktory otrzymal informacje o nieobecnos$ci rodzicow lub prawnych

opiekunow ucznia zobowiazany jest przekazac ja dyrekcji szkoty.
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13. Procedura postepowania w stosunku do rodzicow notorycznie uchylajacych

sie od kontaktow ze szkolg

1. Wpis do dziennika elektronicznego powiadamiajacy rodzicéw ucznia o kontakcie ze szkota
(okreslenie terminu na zgloszenie si¢ rodzica do szkoty, adnotacja o podjetym dziataniu).

2. Telefoniczny kontakt z rodzicem dziecka (okreslenie terminu na zgloszenie si¢ rodzica do
szkoly, adnotacja w dzienniku elektronicznym).

3. List polecony z okreslonym terminem zgtoszenia si¢ rodzica do szkoty (adnotacja j. w.).

4. Jesli rodzic nadal nie kontaktuje si¢ ze szkota, wychowawca 1 pedagog opracowuje i wysyta
wniosek do GOPS z prosba o wglad w sytuacje rodzinng danego ucznia.

5. W ostatecznos$ci szkota kieruje wniosek do sadu rodzinnego z prosba o wglad w sytuacje

rodzinng ucznia.
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14. Procedura postepowania wobec ucznia sprawiajacego trudnosci wychowawcze

Pojecie sytuacji trudnej wychowawczo
Sytuacja trudna lub krytyczna najczgsciej zachodzi, gdy nauczyciel spotyka si¢ z niewlasciwymi
postawami uczniéw, dezorganizujacymi prace na zajeciach lekcyjnych i poza nimi, a takze

utrudniajgcymi realizacj¢ i przebieg procesu dydaktyczno - wychowawczego.

Za ucznia sprawiajgcego trudnosci wychowawcze rozumie sie ucznia, ktory nie przestrzega
przepisow prawa szkolnego i famie ogolnoprzyjete normy spoteczne, czynem lub stowem narusza
godnosc i nietvkalnosc osobistq innej osoby.

- Naruszenie nietykalnosci oznacza mniej niz uszkodzenie ciata. Najczestsze czyny naruszajgce
nietykalnos¢ osobistg to miedzy innymi: popchniecie, uderzenie, kopniecie, przewrocenie,
oplucie, rzucenie w osobe jakims przedmiotem

- Czynna napasé, to gwattowne, zaczepne, dziatanie podjete z zamiarem wyrzgdzenia fizycznej
krzywdy, uszczerbku na zdrowiu lub zadania bolu.

- Zniewaga, to zachowanie obrazliwe wobec osoby, do ktorej jest kierowane, wyrazajgce pogarde.
Moze by¢ wyrazona poprzez miedzy innymi epitet, wulgaryzm, obrazliwe pismo, list, uwtaczajgcy,
spreparowany wizerunek, obelzywy gest.

- Zmuszenie ma na celu zlamanie oporu wynikajgcego ze sprzecznosci pomigdzy wolg
i poglgdami zmuszanego a czynnosciq, ktora ma by¢ podjeta lub zaniechana oraz doprowadzenie
do podjecia bgdZz zaniechania czynnosci wbrew woli pokrzywdzonego.

1. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci

1 rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

2. Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnosciach 1 zapoznaje go ze swoim planem dziatan,
jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspolipracy.

3. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem nauczyciel inicjuje
spotkania z cztonkami zespotu oddziatowego celem uzyskania pomocy i wsparcia

W przezwyci¢zaniu problemoéw wychowawczych.

4. Wychowawca informuje rodzica ucznia o mozliwosci uczestniczenia w spotkaniu zespotu
oddziatowego.

5. Nauczyciel we wspotpracy z wychowawca opracowuje plan naprawczy w celu przezwyci¢zenia
trudnosci ucznia.

6. Pedagog lub psycholog we wspotpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoz¢ problemow

wychowawczych 1 emocjonalnych ucznia.
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7. Wychowawca wystepuje do rodzica z prosba o przeprowadzenie badan w Poradni Psychologiczno
— Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszym funkcjonowaniu ucznia
w szkole.

8. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego ucznia
zagrazajacego bezpieczenstwu innych, wychowawca/pedagog zglaszajg spraweg do GOPS z prosba o
wyglad w sytuacje rodzinng ucznia.

9. Na najblizszym zebraniu Rady Pedagogicznej nauczyciel zapoznaje grono nauczycielskie

z zaistniatym problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny na dzien

dzisiejszy.
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15. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie

lekcji

1. Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego regulaminu
szkoty 1 wynikajacych stad konsekwencjach.

2. Nauczyciel wpisuje uwage o zachowaniu ucznia do dziennika elektronicznego.

3. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela powiadamia on wychowawce,
pedagoga lub dyrektora szkoty.

4. Sporzadza notatke stuzbowg z przebiegu zdarzenia.

5. W szczegdlnych przypadkach wychowaweca lub pedagog informuje rodzicéw/prawnych

opiekunow telefonicznie o zaistnialej sytuacji.
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16. Procedura uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen

elektronicznych na terenie szkoly

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzegac ustalonych warunkow korzystania z ww. urzadzen na
terenie szkoty.

2. W szkole obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komorkowych (aparaty powinny
by¢ wylaczone lub wyciszone i schowane).

3. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomoca telefonu, badz innego nos$nika jest zabronione.

4. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie szkoty
(uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zajec
szkolnych (np. wycieczka, wyjscie do kina).

5. Nieprzestrzeganie procedury skutkuje oddaniem telefonu do sekretariatu szkoty.

6. Telefon moze odebra¢ rodzic w godzinach pracy sekretariatu szkoty 7:00 — 15:00.
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17. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen korzysta z telefonu

komorkowego lub innego urzadzenia elektronicznego w szkole

1. Uczen ma obowigzek oddac¢ telefon (odtwarzacz) na prosbe nauczyciela.

2. Nauczyciel prosi ucznia o wytaczenie telefonu, przekazuje telefon (odtwarzacz) w depozyt do
sekretariatu szkotly i informuje o zaistnialym fakcie wychowawce ucznia.

3. Wychowawca wzywa telefonicznie rodzicoéw ucznia do odbioru telefonu (odtwarzacza).

4. Przybyly rodzic potwierdza pisemnie odbior telefonu (odtwarzacza) na otrzymanym druku.

5. W sytuacji, gdy uczen uzywajacy telefonu komérkowego nie odda go osobie prowadzacej
zajecia, natychmiast o incydencie zostaja powiadomieni jego rodzice/prawni opiekunowie.

6. Wyzej wymienione zachowanie ucznia zostaje uwzglednione w ocenie zachowania.
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18. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow

niedozwolonych, niebezpiecznych na terenie szkoly

(za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,

szpikulce, kije bejsbolowe, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe itp.)

1. Naklonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jesli uczen odmawia oddania
zabronionego przedmiotu, nalezy go poinformowac, ze ma taki obowiazek). W przypadku, gdy
uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia,
natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra zawiadamia policje).

2.Zabezpieczenie przedmiotu i powiadomienie o zdarzeniu wychowawcy.

3. W kazdym przypadku wychowawca wzywa rodzicoOw (prawnych opiekunow) ucznia i oddaje
im zabezpieczony przedmiot informujac o konsekwencjach jego posiadania.

4.Obnizenie oceny zachowania.

5.Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego przedmiotu, natychmiast powiadamiani sg jego

rodzice, a w szczegolnych przypadkach wezwana zostaje Policja.
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19. Procedura postepowania w przypadku wystapienia agresji stownej wsrod

uczniow

1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska.

2. Nalezy powiadomi¢ wychowawcg klasy, pedagoga/psychologa.

3. Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majaca na celu
wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzié¢
0sobno.

4. Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu
ustalenia okolicznos$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme¢ zado$¢uczynienia.

5. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicéw/opiekunow prawnych uczestnikow
zdarzenia.

6. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskaza¢, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

7. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze §wiadkami zdarzenia — przypomnie¢ normy
postgpowania i sposoby reagowania.

8. W szczegolnych przypadkach Dyrektor powiadamia Policje.

9. Wobec ucznia przejawiajgcego agresje stowng stosuje si¢ konsekwencje przewidziane

w statucie szkoty.

35



20. Procedura post¢powania nauczycieli w sytuacjach wystepowania agresji

fizycznej ze strony uczniow

1. Nalezy bezzwlocznie podjac¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska.

2. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agres;ji fizycznej lub zostat
o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoly powinien w sposéb
stanowczy 1 zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie
zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywac krétkich komunikatow.

W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami
(rozdzieli¢ ucznidéw i1 odizolowac sprawce od ofiary)

3. Nalezy udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga,
natychmiast przekaza¢ informacje¢ do sekretariatu szkoty i powiadomi¢ rodzica.

4. Nalezy powiadomi¢ pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz powiadomic
wychowawce/6w oraz rodzicoOw (opiekundw prawnych) agresora.

5. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekunow prawnych).

6. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje¢, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

7. Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

8. Pedagog szkolny/psycholog szkolny 1 wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiarg. Z rozméw sporzadzaja notatke.

9. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

10. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajga rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowg¢ ze §wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania
w podobnych przypadkach.

11. W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -

szkota kieruje sprawe na Policje, od postgpowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.
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12. Uczen, ktory dopuscit si¢ zachowania agresywnego otrzymuje uwage do e-dziennika badz

nagan¢ wychowawcy klasy, obnizona zostaje ocena zachowania.
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21. Procedura post¢powania w przypadku kradziezy, wymuszania pieni¢dzy lub

wartosciowych przedmiotow

1. Dzialania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwlocznie.

2. Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

3. Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wiasnej odziezy oraz przekazatl inne przedmioty budzace podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy
pamigtac, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja.

4. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotdw pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji.

5. Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego/psychologa lub dyrektora szkoty.

6. We wspotpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okoliczno$ci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

7. Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicoOw (opiekunéw prawnych) sprawcy i1 przeprowadzic¢
rozmowy z uczniem w ich obecnos$ci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicoéw.

8. Nalezy powiadomi¢ Policjg.

9. Sprawca winien dokona¢ zados¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.
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22. Procedura post¢gpowania w sytuacji umyslnej dewastacji mienia szkolnego lub

cudzej wlasnosci

1. Natychmiastowa interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcy.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy w momencie zauwazenia szkody,
podjecie postepowania wyjasniajagcego, rozmowa ze wszystkimi osobami mogacymi si¢
znajdowa¢ w miejscu zdarzenia.

3. Przekazanie informacji o zdarzeniu i sprawcy wychowawcy, pedagogowi
szkolnemu/psychologowi i dyrektorowi szkoty.

4. Wezwanie rodzicoOw sprawcy dewastacji.

5. Podczas spotkania pedagoga i wychowawcy z rodzicami i uczniem podjecie dziatan
majacych na celu ustalenie sposobu naprawienia wyrzadzonych szkdd lub uiszczenia
oplaty za ich naprawe, sporzadzenie notatki stuzbowej ze spotkania.

6. W przypadku duzej szkody wezwanie przez dyrektora szkoty policji.
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23. Procedura postepowania w sytuacji klamstwa, oszustwa, falszowania

dokumentow szkolnych

Klamstwa, oszustwa

1. Konfrontacje z osobami zainteresowanymi.
2. Wezwanie rodzicéw — informacja o zaistniatym zachowaniu.

3. Zastosowanie kary regulaminowej.

Falszowanie dokumentéw szkolnych

Sytuacje falszerstwa:

- wlamanie do systemu i dokonywanie jakichkolwiek zmian w dzienniku elektronicznym
(wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

- przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

- podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

- podktadanie prac innych ucznidow jako wiasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
$ciaganie,

- sfatszowanie podpisu pod ocena,

- inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,

wycieczee itp.).

1. Osoby mogace podja¢ decyzj¢ o wszczgciu postepowania:
wychowawca klasy, nauczyciel przedmiotu, pedagog szkolny, psycholog, dyrektor.
2. Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:
- powiadomienie rodzicéw ucznia,
- spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow falszerstwa,
- podjecie decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnos$ci rodzicow,
- podjecie decyzji o obnizeniu oceny zachowania.
3. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw, szkola kieruje informacje i prosbe

o interwencj¢ na Policje.
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24. Procedura post¢gpowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej

ucznia przez nauczyciela lub uchybienie obowiazkom nauczyciela

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkom wynikajacym z ww. ustawy - Karta
Nauczyciela, w tym naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢ wewnatrzszkolne
postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty nie p6zniej niz w ciaggu trzech dni roboczych, od dnia powzigcia wiadomosci o
popetnieniu czynu, zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia. Dyrektor prowadzi rozmowe
wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem, rodzicami ucznia oraz wlacza w rozmowe wyjasniajaca
wicedyrektora, pedagoga szkolnego i wychowawce klasy.

3. Poustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej ucznia,
dyrektor szkoty bezzwlocznie zawiadamia rzecznika dyscyplinarnego.

4. Po czynnosciach wyjasniajgcych stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej
ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani.

5. Wszystkie czynno$ci dokumentowane sg protokotem, ktory sktada si¢ z wyjasnien uczestnikow
postepowania.

6. Nauczyciel podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej za uchybienie godnosci zawodu
nauczyciela lub naruszenie obowiazkéw nauczyciela, o ktérych mowa w art. 6 Karty
Nauczyciela.

7. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkom wynikajacym z ww. ustawy - Karta
Nauczyciela (z wyjatkiem czynu naruszajacego prawa i dobro dziecka) dyrektor szkoty po
przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego 1 potwierdzeniu zarzutdbw wymierza
nauczycielowi kare:

a) upomnienia,
b) nagany.

8. Wszystkie czynnosci dokumentowane sg protokotem, ktory sktada si¢ z wyjasnien uczestnikow
postepowania.

9. Kar porzadkowych nie wymierza si¢ nauczycielowi za popetnienie czynu naruszajacego prawa
1 dobro dziecka. W takim przypadku dyrektor szkoly jest zobowigzany do poinformowania
rzecznika dyscyplinarnego, nie pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych od dnia powzigcia

wiadomosci o popetieniu takiego czynu.
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25. Procedura post¢powania w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej

nauczyciela lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,

rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do

nauczyciela lub pracownika szkoly)

A S AR

Nauczyciel/pracownik obstugi, ktory jest ofiarg przemocy ze strony ucznidéw, nie powinien
ukrywac¢ tego faktu. Powinien natomiast ujawni¢ zdarzenie, zanim uczen wroci na lekcje.
Pokrzywdzony nauczyciel/pracownik obstugi powiadamia wychowawce, pedagoga,
psychologa lub dyrektora o zaistnialym zdarzeniu zwigzanym z agresja uczniow.
Wezwanie do szkoty rodzicOw ucznia — agresora (natychmiastowe stawiennictwo).
Rozmowa uczen — rodzic — nauczyciel/pracownik szkoty — dyrektor, celem ustalenia
przyczyny takiego zachowania, sposobu naprawienia relacji z nauczycielem/ pracownikiem
obstugi, uswiadomienie koniecznos$ci pracy nad zmiang zachowania ucznia.

Przeproszenie nauczyciela/pracownika szkoty przez ucznia.

Wplyw postepowania ucznia na ocen¢ zachowania oraz wpis do e-dziennika.

Zastosowanie kary regulaminowej — nagana wychowawcy ewentualnie nagana dyrektora.
Pokrzywdzony nauczyciel/pracownik obstugi sporzadza notatke stuzbowa.

W przypadku powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan ucznia wobec pracownikow szkoty

dyrektor zawiadamia Policje.
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26. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na

terenie szkoly znajduje si¢ uczen pod wplywem alkoholu lub narkotykéow

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, zZe na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod

wplywem alkoholu, narkotykow lub innych Srodkéw psychoaktywnych powinien podjaé

nastepujace kroki:

1.

9.

Powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy ucznia, pedagoga/psychologa
szkolnego.

Odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie; ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawiaé go samego, ale pod opieka innego nauczyciela, jesli sam nie moze przeja¢ nad

nim opieki.

. Pokierowa¢ ucznia samemu badz za posrednictwem innego nauczyciela do pielggniarki lub

lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udziela pomocy
medycznej.

Powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

. Powiadomi¢ rodzicow ucznia z prosba o natychmiastowe przybycie do szkoty.

Poinformowac rodzicoOw o obowigzujacej w szkole procedurze postgpowania na wypadek
znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych.

Zobowigzac rodzicow do pomocy dziecku w odstapieniu od upajania si¢ lub odurzania,
wskaza¢ argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢

pomoca w zaistnialej sytuacji.

. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub

wychowawczymi. Wsparcianalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

Po zdarzeniu wychowawca lub pedagog sporzadza notatke stuzbowa.

10.Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmawiajg odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia

w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu

zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

11.Dyrektor szkoty zawiadamia Policje, gdy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia bedacego

pod wptywem alkoholu lub innych substancji psychoaktywnych, odmawiajg przyjscia do
szkoty lub brak jest z nimi kontaktu, a jest on agresywny, badZ swoim zachowaniem

zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.
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27. Procedura post¢powania nauczycieli w przypadku, gdy uczen uzywa alkohol

lub narkotyki w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat uzywa alkohol lub inne
srodki w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, nauczyciel powinien podja¢ nast¢pujace

kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca badz pedagog/psycholog wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunow)
ucznia i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami (prawnymi
opiekunami) oraz z uczniem w ich obecnosci, celem ustalenia przyczyn i okolicznosci
siggania po $rodki odurzajace.

4. W przypadku potwierdzenia informacji (kiedy uczen przyznaje si¢ do picia alkoholu badz
zazywania narkotykéw) zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicow (prawnych opiekundow) za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Wychowawca, pedagog szkolny lub psycholog zobowiazuja rodzicow (prawnych opiekundéw)
do skontaktowania si¢ z terapeutg ds. leczenia uzaleznien.

5. Jezeli rodzice (prawni opiekunowie) odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,

a nadal z wiarygodnych Zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
badz tez szkota wyczerpala wszystkie dostgpne srodki oddzialywan wychowawczych,
dyrektor pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji policj¢ lub Sad Rodzinny.

6. Zaistniate zdarzenie jest odnotowane w teczce indywidualnej ucznia przez pedagoga

szkolnego.
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28. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen

posiada przy sobie Srodki psychoaktywne

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajacych nalezy:

Eal

9.

Odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie.

Powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego.

Powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje.

Zazada¢ od ucznia w obecno$ci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej
substancji.

Zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni;
nauczyciel nie ma prawa jednak samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani teczki ucznia.
Powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

Poinformowac rodzicow o obowigzujacych procedurach w szkole.

. Przeprowadzi¢ z uczniem w obecnos$ci rodzicéw / opiekundéw prawnych dziecka rozmowe

o ztamaniu obowigzujacego prawa szkolnego.

Catle zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

10.W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub

wychowawczymi. Wsparcianalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.
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29. Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel znajduje na terenie

szkoly podejrzang substancje¢ odurzajaca

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:

A S

. Zachowac¢ szczegodlne srodki ostroznosci.

Zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej ucznidéw oraz ew.jej zniszczeniem.
Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje.
Ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy.

Przekazac Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacje¢ o zaistniatej sytuacji.
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30. Procedura postepowania w sytuacji zachowan autodestrukcyjnych ucznia

(samookaleczenia, autoagresja, mysli samobdjcze)

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ma mysli samobojcze badz samookalecza sig,
nauczyciel powinien podja¢ nastgpujace kroki:
1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora szkoty.
3. Pedagog lub psycholog wraz z wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowg.
4. Po rozmowie z uczniem nalezy podja¢ nastepujace dziatania:
- zaprosi¢ rodzicow/opiekunow do szkoty,
- poinformowac rodzicéw o zaistnialej sytuacji,
- wspdlnie zdecydowaé, czy uczen wymaga terapii psychologicznej oraz konsultacji
diagnozujacej z psychiatrg.
5. Wychowawca $cisle wspotpracuje z pedagogiem szkoty/psychologiem (jest na biezgco
informowany o postegpach terapii).
6. Dyrektor szkoty moze poinformowaé Rade¢ Pedagogiczng o zaistniatej sytuacji, jezeli
bedzie miato to wplyw na bezpieczenstwo ucznia w szkole.
7. Pedagog szkolny/psycholog zobowigzuje rodzicow do pisemnego o§wiadczenia
deklarujacego skontaktowanie si¢ ze specjalista w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku

(uczniowi).
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31. Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobojstwa

ucznia

1. Kazdy pracownik Zespotu Edukacyjnego ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat
o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia
informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat prébe samobdjcza kazdy pracownik powinien

niezwlocznie poinformowacé o tym dyrektora szkoty.

A. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen zamierza popelni¢ samobdjstwo

(informacja od samego ucznia, kolegdow, nauczycieli, rodziny, os6b postronnych)

1. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny, psycholog oraz dyrektor
szkoty podejmuja nastgpujace dziatania:
- nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce
- niezwlocznie informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw / prawnych opiekunow,
przekazuja dziecko pod opieke rodzicow lub jezeli przyczyng zagrozenia jest sytuacja
domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji)
- udzielaja wsparcia emocjonalnego dziecku i rodzicom podczas rozmowy
- przekazuja informacje o dostepnej pomocy — lista dostepnych placéwek, specjalistow
z aktualnymi adresami i numerami telefonow oraz telefonéw zaufania

- regularne spotkania i monitorowanie zagrozenia
B. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjal probe samobojcza.

1. Po powzigciu informacji, ze uczen podjat probe samobdjcza dyrektor szkoty, wychowawca,
pedagog szkolny podejmujg nastepujace dziatania:
- jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pedagog,
pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrekcj¢ szkoty, a ta rodzica/opiekuna prawnego
- dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji
1 przeprowadzaja rozmowe wspierajgca z uczniem i rodzicami, a jesli zajdzie potrzeba
niezwlocznie wzywaja pomoc (lekarza z Osrodka Zdrowia w Trzebiechowie, pogotowie,
policje, straz)
- 0 probie samobojczej dyrektor informuje Organ Prowadzacy, Policje oraz Kuratorium
Oswiaty
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- jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajéciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog przekazuje rodzicom informacje dotyczace
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- dyrektor o fakcie proby samobojczej ucznia informuje Rad¢ Pedagogiczng pod rygorem
tajemnicy w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli

- dyrektor szkoty, pedagog, psycholog i wychowaweca planuja dalsze dziatania majace na celu
zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz
przekazuja rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-

pedagogicznej poza szkota.
C. Procedury postepowania w przypadku $mierci samobdjczej ucznia

- w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji

- wychowawcy oraz pedagog 1 psycholog szkolny udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty

- wychowawcy klas przekazuja wiadomo$¢ na forum swoich klas (nalezy unikaé
przekazywania informacji na forum szkoty). Komunikat ogranicza si¢ do absolutnego
minimum, unikajac sensacyjnego rozgtosu. Nie wspomina¢ ani nie opisywa¢ metody
samobojstwa oraz miejsca, w ktérym je popelniono. Nalezy unika¢ gloryfikowania
ucznia. Nalezy potozy¢ nacisk na zatobe po $mierci, cierpienie u ludzi z najblizszego
otoczenia (konsekwencje dla oséb, ktore pozostaty)

- przekazanie informacji rodzicom ucznia o dost¢pnej pomocy — lista dostepnych placéwek

1 specjalistow z aktualnymi adresami i numerami telefonow oraz telefondw zaufania.

Dzialania naprawcze

1. Dokonanie diagnozy ryzyka ponowienia proby samobojczej uwzgledniajac, ze odratowana
osoba ma nadal powazne ktopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi.

2. Bezwzgledna konsultacja dalszej strategii z PP-P lub placéwka opieki zdrowotne;.

3. Podjgcie proby zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu

bezpieczenstwo, wzmocnila wzajemne wigzi.
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32. Procedura postepowania nauczycieli wobec ucznia — sprawcy czynu

karalnego lub przestepstwa

1. Osoba bedaca swiadkiem/lub dostrzegta zagrozenie zobowigzana jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkow
zdarzenia.

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez niego
osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi
szkolnemu/psychologowi pod opieke.

4. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicOw ucznia o zaistniatym przypadku.

5. Duyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (np. rozbgj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca
nie jest uczniem szkoty 1 jego tozsamos$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkéw nalezy takze
zabezpieczenie ewentualnych dowodow lub przedmiotow pochodzacych z przestepstwa i

przekazanie ich Policji.

Przy realizacji czynnosci zwiazanych z zatrzymaniem nieletniego — ucznia na terenie szkoly

nalezy zachowaé dyskrecje nie naglasniajac sprawy.
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33. Procedura post¢powania nauczycieli wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu

karalnego
1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej.
2.  Wezwanie karetki pogotowia w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.
3. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
4. Obowiagzkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicoéw ucznia - ofiary
czynu karalnego.
5. Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwlocznie wezwac Policje, szczegdlnie w przypadku,

kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia

okolicznosci i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

6.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, wsparcie

psychologiczne.
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34. Procedura post¢powania nauczycieli w przypadku stwierdzenia palenia

tytoniu lub e-papierosa przez ucznia na terenie szkoly

1.

Nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie wychowawece klasy oraz pedagoga
szkolnego/psychologa.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych
opiekundw ucznia oraz dyrekcje.
Uczen przytapany na paleniu papieroséw otrzymuje uwage wpisang do dziennika
elektronicznego.
Nalezy wskaza¢ uczniowi 1 jego rodzicom argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskazaé
dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomocg w zaistniatej sytuacji.
W dalszej kolejnos$ci nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi.

Uwzglednienie w/w postepowania w ocenie zachowania.
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35. Procedura postepowania wobec dzialania sprawcy cyberprzemocy

Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowac datg 1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego, itp.) lub adres
strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

2. Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usunigcie szkodliwych tresci z serwisu), ale rowniez stanowi materiat,
z ktorym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog
szkolny/psycholog, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

3. Uczniowi poszkodowanemu udziela si¢ pomocy psychologiczne;j.

4. Przeprowadza si¢ rozmowe z uczniem-sprawcg cyberprzemocy o jego zachowaniu:

— celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zaj$cia, wspolne zastanowienie si¢ nad
jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;

— sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy;

— nalezy omowic¢ z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowac o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

— sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z sieci
szkodliwych materiatow;

— waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobdéw zadoséuczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy;

— jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

— nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka.

Powiadomienie rodzicéw ofiary, udzielenie wsparcia.

W uzasadnionych przypadkach sprawa zostaje przekazana Policji.

N » bk

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.
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36. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie w szkole sg zabezpieczone
odpowiednim oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

2. Uczniowie mogg korzysta¢ z internetu wylacznie pod kontrolg nauczyciela.

3. Nauczyciel nadzorujacy pracg ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie
kwalifikacje.

4. W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowigzek:

— przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych osob;

— nie przekazywa¢ danych osobowych;

— nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

— nie korzysta¢ z komunikatorow;

— nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www;

— przestrzegaé netykiety;

— W razie wystgpienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela o pomoc.

5. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ uczniom i rodzicom zagrozenia zwigzane
z internetem.

6. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢ dyrektorowi,
a ten w uzasadnionych przypadkach przekaza¢ sprawe odpowiednim organizacjom

1 instytucjom zajmujgcym si¢ Sciganiem przestepstw internetowych.
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37. Procedura post¢gpowania w przypadku nieletniej uczennicy w ciazy

1. W przypadku podejrzenia cigzy u nieletniej uczennicy wychowawca, pedagog, psycholog lub
inna osoba dorosta, do ktoérej dziewczynka ma zaufanie przeprowadza z uczennicg dyskretny
wywiad potwierdzajacy jej ewentualny odmienny stan.

2. W przypadku uzasadnionych podejrzen ciagzy u nieletniej nalezy wezwac jej rodzicéw lub
prawnych opiekundéw w celu poinformowania o tym fakcie oraz o koniecznos$ci wizyty
dziewczynki u lekarza ginekologa.

3. Jezeli lekarz pisemnie potwierdzi cigze dziewczynki nalezy otoczy¢ uczennice opieka
1 zgodnie z ustawg o ochronie ptodu ludzkiego zapewni¢ niezbedng pomoc do ukonczenia
edukacji w Zespole Edukacyjnym.

4. Z powodu cigzy uczennica ma prawo do zwolnienia lekarskiego z zaje¢ wychowania
fizycznego.

5. Uczennica — na wniosek jej rodzicow lub opiekundéw — moze by¢ skierowana na
indywidualny tok nauczania.

6. W miar¢ mozliwosci nalezy zapewni¢ uczennicy terminowe wywigzywanie si¢ z obowigzkow
szkolnych oraz opieke i pomoc pedagogiczng, psychologiczng, a w trudnych sytuacjach takze
pomoc socjalng.

7. Kazdy przypadek ciazy nieletniej ponizej 15 roku zycia nalezy zgtosi¢ do prokuratury.
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38. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z urazami

wskazujacymi na przemoc fizyczna w domu

1. Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkoty urazy (ztamania,
sthuczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze powstaly one w czasie pobytu
ucznia w domu, postepuje w nastepujacy sposob:

a) zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie osoby doroste;j,

b) udziela bezposredniej pomocy dziecku, jesli zagrozone jest jego zycie lub zdrowie lub wzywa
pomoc medyczna, jesli wymaga tego sytuacja,

¢) powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa, dyrektora,

d) wspdlnie z wychowawcg, pedagogiem/psychologiem lub dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,

e) powiadamia policj¢ i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach,

f) powiadamia rodzicéw (opiekundéw) ucznia.

2. Taki sam tryb postepowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza, iz doswiadczyt
w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje nauczyciela, ze
rodzice (opiekunowie) sa pod wplywem alkoholu i nie moga wykonywaé czynnosci
opiekunczych wobec ucznia.

3. Sygnaly swiadczace, wskazujace, ze dziecko moze by¢ ofiarg przemocy:

- powtarzajace si¢ obrazenia, $lady po uderzeniach, siniaki, poparzenia, pregi na ciele, zadrapania,

- zaniedbany wyglad,

- nadmiernie agresywne zachowania,

- wycofanie, bierno$¢, nie§miatosc,

- wstyd przed zdjeciem ubrania,

- ktopoty z apetytem i snem,

- ptaczliwos¢,

- nadmierna zalezno$¢ od dorostych,

- strach przed dorostymi,

- trudnosci w utrzymaniu przyjazni,

- izolacja,

- Znizona samoocena,

- problemy emocjonalne.
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39. Procedura postepowania w sytuacji zachorowan uczniow podczas zajec

szkolnych lub uczniow przewlekle chorych

I — Stany nagle — gdy stan zdrowia wymaga w ocenie Dyrektora Zespolu, lub nauczyciela

natychmiastowej interwencji lekarskiej.

Dziatania nauczyciela sprawujacego w danej sytuacji opieke nad uczniem:

udzielenie pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci,
powiadomienie Dyrektora Zespotu,

wezwanie karetki pogotowia ratunkowego,

zawiadomienie rodzicéw lub opiekunow dziecka,

nauczyciel nie musi podejmowac zadnych decyzji dotyczacych dziatan medycznych

zalecanych przez lekarza.

II — Zgloszenie problemu zdrowotnego przez ucznia (np. dolegliwosci bolowych, nudnosci).

Dziatania Dyrektora Zespotu lub nauczyciela:

rozmowa z uczniem,

zawiadomienie rodzicoOw lub opiekunéw z zaleceniem odbycia konsultacji lekarskich,
obserwowanie stanu zdrowia dziecka do momentu przekazania dziecka rodzicom,
nauczyciel nie moze wyrazi¢ zgody na samodzielny powrdt do domu (takze w sytuacji gdy
rodzic lub kto$ z rodziny o to prosi),

nauczyciel nie moze tez podawac uczniom zadnych lekarstw,

gdy stan zdrowia dziecka bedzie ulegat pogorszeniu zastosowac procedure pkt. 1.

III — Podawanie lekow uczniom z chorobg przewlekla.

Nauczyciel w Zadnym wypadku nie moze podawa¢ uczniowi lekéw w szkole.
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40. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby

zakaznej

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do
zgloszenia tego faktu dyrektorowi, a ten bezzwtocznie informuje rodzicow dziecka.

2. Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystapienia choroby zakaznej rodzice

informuja dyrektora szkoty.

Podczas leczenia uczen przebywa w domu lub placoéwce specjalistyczne;.

Dyrektor zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami.

Wychowawcy przeprowadzaja pogadanki tematyczne i odnotowujg ten fakt w e-dzienniku.

S »w kW

W uzasadnionych przypadkach szkota ma prawo zazada¢ po zakonczeniu leczenia od

rodzicow/opiekundw prawnych zaswiadczenia lekarskiego o wyleczeniu dziecka.
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41. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

10.

11.

Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowi¢ zagrozenie dla
zdrowia ¢wiczacych sa mocowane na stale.

Stan techniczny urzadzen i sprzgtu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.

W salach 1 na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,
gier 1 zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania
urzadzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich udziat z zasadami bezpiecznego wykonywania
¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktoérego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie
dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytgcznie pod opieka nauczyciela.
Korzysta¢ ze sprzetu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informujg ucznidéw na poczatku roku szkolnego

o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty
sprzetu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzgtu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia beda usuwane na

koszt rodzicow / prawnych opiekunéw dziecka.
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42. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania

fizycznego

A S B

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych

1 przygotowanych obiektach sportowych.

Wchodzenie na sale gimnastyczng podczas przerw oraz poza wynikajagcymi z planu
godzinami wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.
Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

Grupy ¢wiczebne moga przebywac na sali gimnastycznej 1 boisku szkolnym tylko

W obecnosci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczeg6lnie tadu,
porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i1 korzystac z niego tylko w obecnosci nauczyciela.
Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekeji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.
Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboréw i przyrzadéw w sposob

niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego sg

surowo zabronione.

Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).
Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie
od rodzicéw) pozostaja pod opieka nauczyciela na sali gimnastycznej lub boisku i biernie
uczestniczg w zajeciach.

Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen 1 w miarg
potrzeby nauczyciel przekazuje informacj¢ do sekretariatu szkoty, gdzie podejmowane sa
dalsze dziatania.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora Zespotu o kazdym powaznym
wypadku.

Kazde nieszczgsliwe zdarzenie nalezy odnotowac w rejestrze wypadkow uczniow, ktory

znajduje si¢ sekretariacie szkoty.
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17. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica.

18. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé sali
gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

19. W sali gimnastycznej 1 innych obiektach sportowych w widocznych miejscach umieszczone

sg tabliczki ze szczegdtowymi zasadami bezpiecznego zachowania.
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43. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Wypadek ucznia to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzna, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg Szkoty:

e na terenie Zespotu;

e poza terenem Zespotu (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

Opis dzialan
1. Pracownik Zespotu, ktory otrzymatl wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowg pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy

b) niezwlocznie powiadamia Dyrektora Zespothu.

2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili wypadku lub
pedagog lub Dyrektor Szkoly powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten dokumentuje
wpisem w dzienniku podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku lub
sporzadza notatke stuzbowg z catego zdarzenia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala

Z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjsécia rodzica,

c) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez w e-dzienniku lub w
notatce stuzbowe;j.

W przypadku urazu glowy Dyrektor bezwzglednie powiadamia stuzby ratunkowe.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy,
krwawienie) nauczyciel lub pedagog lub Dyrektor Zespotu wzywa stuzby ratunkowe.

5. O kazdym wypadku Dyrektor Zespolu zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym Dyrektor Zespotu zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor Zespotu zawiadamia
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niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do

czasu dokonania oglgdzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem

Zespotu, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki 1 odpowiada za

nie.

10. Dyrektor Zespotu powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:

a) w sktad zespotu wchodzi zastgpca Dyrektora Zespotu, pracownik stuzby BHP oraz pracownik
szkoty,

b) w sktadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
o$wiaty,

c) przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza Dyrektor,

d) zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i1 sporzadza dokumentacje powypadkows /
protokdt powypadkowy

e) przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego

f) z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicoOw (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole

g) protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole,

h) organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokdt powypadkowy dorecza si¢ na ich
wniosek,

1) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Zespole,

J) protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz Dyrektor Zespotu,

12. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono protokot,
moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu),

a. zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu
zespolu,
e zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,

e po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy zespot moze:
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- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,
- powota¢ nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
11. Dyrektor Zespotu prowadzi rejestr wypadkow.
12. Dyrektor Zespolu omawia z pracownikami Zespotu okolicznos$ci i1 przyczyny wypadku
oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiegania.
13. Sposoby gromadzenia danych
e _Rejestr wypadkow”
e Dokumentacja powypadkowa

e Protokoly pokontrolne Dyrektora Zespotu i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli
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A S

10.
11.

12.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU
PIERWSZEJ POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamigtac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli samemu nie potrafi si¢ udzieli¢ pierwszej pomocy, nalezy zorganizowac ja
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.
Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby, zapewnic
poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzyc.
W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia
1 innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

Poszkodowanemu z utrata $wiadomosci nie wolno podawac lekdw w postaci ptynnej ani
statej (tabletki).
W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny

zmienia¢ pozycji poszkodowanego.
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44. Procedura organizowania wycieczek szkolnych

1. Wychowawcy klas, zgtaszaja che¢ organizacji wycieczki dyrektorowi szkoty/zastepcy
dyrektora szkoty do konca pazdziernika danego roku szkolnego po uzgodnieniu z rodzicami.
2. Zglaszajac wycieczke nalezy podac termin, czas trwania.
3. W przypadku zmiany nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty.
4. Wycieczki niezgltoszone w harmonogramie, wychowawcy indywidualnie ustalaja
z dyrektorem szkoty na dwa tygodnie przed ich rozpoczeciem.
5. Kierownik wycieczki zobowigzany jest przekaza¢ dyrektorowi szkoty w terminie do 2 dni
roboczych przed planowanym terminem wycieczki:
a) karte wycieczki
b) list¢ uczestnikow
¢) pisemne zgody rodzicow na uczestnictwo ich dzieci w wycieczce (zgody powinny
by¢ utozone wg listy uczestnikow wycieczki)
d) dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow, jesli takie ubezpieczenie jest wymagane zgodnie

Z przepisami prawa.

6. Dodatkowo kierownik wycieczki w swojej dokumentacji powinien posiada¢ potwierdzenie
zebrania wptat na wycieczke, jesli wycieczka jest finansowana ze srodkow rodzicow.

7. Kierownik przygotowuje dokumentacje wymieniong w ust. 5 w dwéch egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki, a po powrocie
z wycieczki — pozostaje on w jego dokumentacji.

8. Po zakonczeniu wycieczki kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania
podsumowania, oceny i rozliczenia zgodnie z zasadami okre§lonymi w Regulaminie

wycieczek szkolnych.
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ZASADY ZACHOWANIA UCZNIOW PODCZAS WYCIECZEK

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje §wiadectwo o jego kulturze, moze

mie¢ rowniez wpltyw na bezpieczenstwo wielu osob.

Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

© =N oW

. Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowac si¢ do polecen, zakazéw 1 nakazéw wydawanych przez opiekunow

lub przewodnikéw.

Nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

Przestrzegac przepisow ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunéw, kolegow i innych osob.

Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

Nie $miecié, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.

W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujagcym tam regulaminem.

Przestrzega¢ godzin ciszy nocne;j.
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45. Procedura organizacji dyskotek, zabaw i imprez sSrodowiskowych

10.

11.

12.

W Zespole, w czasie wolnym od nauki, mogg odbywac si¢ dyskoteki lub zabawy szkolne jako
forma zagospodarowania czasu wolnego uczniow szkoty. Dyskoteki i zabawy odbywaja si¢
najp6zniej do godziny 22:00.

Na dyskoteki szkolne nie moga by¢ wpuszczane osoby obce oraz byli absolwenci szkoty.
Udziat uczniéw w dyskotece, zabawie wymaga deklaracji zgody podpisanej przez rodzica.
Uczen ma mozliwo$¢ wczesniejszego opuszczenia dyskoteki, zabawy. Zobowigzany jest

o tym fakcie powiadomi¢ nauczyciela pelnigcego dyzur podczas dyskoteki.

Nauczyciel na prosbe ucznia telefonicznie informuje o tym rodzica i ustala sposdb powrotu
dziecka do domu.

Za przygotowanie dyskoteki, zabawy odpowiada organizator.

Organizatorzy dyskoteki, imprezy srodowiskowej zobowigzani sg do zapewnienia
bezpieczenstwa poprzez organizacj¢ dyzuréw nauczycieli (rowniez rodzicoOw).

Dyzurujacy nauczyciele i rodzice pilnuja porzadku wewnatrz 1 na zewnatrz obiektu.

O zamiarze zorganizowania dyskoteki, zabawy szkolnej organizator z trzydniowym
wyprzedzeniem zawiadamia Dyrektora Zespotu.

W przypadku nieprzestrzegania zasad wlasciwego zachowania (bojki, palenie papierosow,
spozywanie alkoholu, ordynarne zachowanie itp.) organizator dyskoteki, imprezy
srodowiskowej ma obowigzek wezwac rodzicéw, badz prawnych opiekundéw ucznia celem
zabrania przez nich ucznia do domu.

Wychowawca przeprowadza z rodzicami (opiekunami) ucznia rozmowe ostrzegawcza,

a wobec ucznia stosuje kary przewidziane w Statucie Zespotu.

W razie potrzeby np. ztych zachowan ucznidéw, zagrazajacych bezpieczenstwu organizator w
porozumieniu z Dyrektorem ma prawo przerwa¢ dyskoteke.

W przypadku ciggtej niesubordynacji uczniow podczas dyskotek lub zaistnienia czynu
zagrazajacego bezpieczenstwu w szkole Dyrektor Zespotu moze podjac decyzje

o zawieszeniu organizacji dyskotek i zabaw szkolnych na czas okreslony, rok szkolny lub do

odwolania.
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46. Procedura korzystania ze Swietlicy szkolnej

46.1. Procedura przyjmowania uczniow do Swietlicy szkolnej

1. Przyjecie dziecka do $§wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/
prawnych opiekunow (Karta uczestnika §wietlicy), sktadanego corocznie w sekretariacie
szkoty, w Swietlicy.

2. Zgloszenia do $wietlicy na biezacy rok szkolny dokonuja rodzice/prawni opiekunowie w
terminie do 15 wrze$nia roku danego roku szkolnego.

3. Rodzice/prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do $wietlicy w innych terminach
w uzasadnionych przypadkach.

4. Karty zgloszenia sg pobierane u nauczycieli $wietlicy lub w sekretariacie szkoty.

5. Do $wietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci, w szczegolno$ci rodzicow
pracujacych, sieroty i z rodzin niepetnych.

6. Opieka §wietlicowa objeci sa wszyscy uczniowie dojezdzajacy od momentu przyjazdu do
szkoty do momentu rozpoczgcia dyzuréw przez nauczycieli — 10 minut przed rozpoczeciem
zaje¢ oraz po zakonczeniu zaje¢ do czasu odjazdow autobusow.

7. Opieka $wietlicy objeci sa rowniez uczniowie, ktdrzy oczekuja na kolejne lekcje w przypadku
zmiany planu i podziatu na grupy.

8. Przyjecie ucznia do swietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (karty zgloszenia do swietlicy)
przez komisje kwalifikacyjng w sktadzie: wicedyrektor szkoty, wychowawca $swietlicy,
pedagog.

9. W s$wietlicy tworzone s3 grupy wychowawcze, ktore nie powinny przekraczaé 20-25
wychowankow. Grupg w miar¢ mozliwosci opiekuje si¢ jeden wychowawca.

10. Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do swietlicy, ktore zostaty ztozone po
przewidzianym w regulaminie terminie, nast¢puje po 15 wrze$nia — po rozpoznaniu potrzeb
oraz w zalezno$ci od ilo$ci wolnych miejsc.

11. Rezygnacje z miejsca w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do wychowawcy swietlicy

lub dyrektora szkoty.
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46.2. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez

rodzicow

1. Duzieci zapisane do §wietlicy szkolnej moga by¢ przyprowadzane osobiScie przez
rodzicow/prawnych opiekunéw, przychodza same, lub w przypadku dojezdzajacych
przyjezdzaja autobusem.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialnos$¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

3. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze
swietlicy.

4. Uczniowie z klas I-11I ze §wietlicy powinni by¢ odbierani przez osobe¢ dorosta wskazang przez
rodzicow, opiekunéw, w karcie swietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez osobe
nie wskazang w karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne, czytelnie podpisane
przez rodzicow/opiekunow.

5. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobg wskazang przez rodzica.
Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o§wiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim
czytelnie. Wychowawca legitymuje osobg¢ odbierajaca z dowodu potwierdzajacego jej
tozsamosc.

6. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne o$wiadczenie tego faktu
od rodzica, w karcie przyjecia do $wietlicy szkolne;.

7. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy swietlicy. Po
zakonczeniu pracy §wietlicy nauczyciele, wychowawcy 1 inni pracownicy szkotly nie
zapewniajg dzieciom opieki i nie ponosza odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie odebrania

dziecka ze §wietlicy wychowawca informuje Dyrektora Zespotu.

46.3. Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy szkolnej przez

ucznia bez pozwolenia

1. Wychowaweca $wietlicy natychmiast o zdarzeniu powiadamia rodzicoOw oraz wychowawce
klasy.

2. W obecnosci rodzicoOw przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia regulaminu
swietlicy.
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Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa, zamieszcza informacj¢ w e-dzienniku
oraz w dzienniku $wietlicy.
W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko §wietlicy bez pozwolenia, rozmowg

z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

46.4. Procedura kontaktow z rodzicami

46.5.

Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez rozmowy
indywidualne, kontakt telefoniczny lub poprzez dziennik elektroniczny

Wychowawca §wietlicy kazda rozmowe z rodzicem wpisuje do dziennika §wietlicy.

Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie

odebrali dziecka ze Swietlicy szkolnej do godziny zakonczenia pracy w Swietlicy

Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi

w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;.

Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 15 minut.

Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom.

W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami dziecka,

nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu

opiekundow prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po
ustaleniu miejsca pobytu opiekundw, policja w obecno$ci nauczyciela przekazuje ucznia
opiekunowi/rodzicowi.

W przypadku braku mozliwo$ci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundéw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez
wiasciwy os$rodek opiekunczo-wychowawczy.

Przed wyjsciem ucznidow na lekcje oraz po ich przyjsciu do swietlicy po lekcjach, nauczyciele

swietlicy wpisujg lub odpisujg ich na licie obecnosci.
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46.6. Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia ze swietlicy
szkolnej przez osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie

nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych srodkow odurzajacych

1. W przypadku wystapienia sytuacji, w ktoérej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iz
dziecko odbierane jest przez osobg, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie
nietrzezwosci lub pod wptywem dziatania innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel
zobowigzany jest poinformowac t¢ osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazagda¢ wezwania
(lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

2. O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora
Zespohu.

3. Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwacé
policje.

5. O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomi¢ réwniez wychowawce klasy oraz pedagoga.
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47. Procedura dowozu dzieci i uczniow do Zespolu Edukacyjnego

w Trzebiechowie

I. Zadania ogodlne.

1.

Regulamin dowozu okre$la zadania i obowiazki nauczyciela (opiekuna) odpowiedzialnego za
bezpieczenstwo dzieci i ucznidéw Zespotu, w czasie dowozu do szkoty i do doméw oraz
zasady zachowania si¢ dzieci i uczniow podczas dowozow.

Dowozem objete sg dzieci 1 uczniowie zamieszkali w nastgpujacych miejscowosciach:
Swarzynice, Podlegérz, Radowice, Gluchéw, Ostrzyce, Borek, Gebice, Mieszkowo, Ledno,
Gteboka.

Uczniowie 1 rodzice z rozktadem jazdy i regulaminem zapoznani zostajg na poczatku roku

szkolnego.

I1. Zadania nauczyciela, opiekuna odpowiedzialnego za dowoz dzieci i uczniow.

1.

Wychowawca $wietlicy sprawuje opieke nad dzie¢mi i uczniami podczas wsiadania ich do
autobusow przed odjazdem do domu sprzed szkoty.

Opieke nad dojezdzajacymi dzie¢mi i uczniami w czasie jazdy oraz wsiadania i wysiadania
w miejscu zamieszkania sprawuje opiekun wskazany przez Dyrektora Zespotu.

Opiekun przed odjazdem sprawdza obecnos¢ 1 daje kierowcy znak do odjazdu.

Opiekun zajmuje takie miejsce w autobusie, aby widziat zachowanie uczniéw podczas jazdy.
W przypadku dzieci w wieku 5 i 6 lat opiekun przekazuje je na przystanku w miejscu
zamieszkania rodzicowi lub wyznaczonemu przez niego opiekunowi. W przypadku nie
wstawienia si¢ rodzica lub wyznaczonego opiekuna dziecko powraca do §wietlicy szkolne;j

1 tam oczekuje na odebranie przez rodzica.

II1. Obowiazki dzieci i uczniow dojezdzajacych do szkoly.

1.

Uczniowie wsiadaja do autobusu w ustalonym porzadku od rocznika najmtodszego do
najstarszego.

Dzieci i uczniow w autobusie obowigzuje petna kultura osobista. Podczas jazdy nie wolno
glo$no rozmawia¢, krzycze¢, spozywac positkow i napojow, przepychac si¢, zmienia¢

zajmowanego miejsca podczas jazdy i $mieciC.
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Dzieci i uczniowie wsiadajg 1 wysiadajg na przystankach zawsze przy prawej krawedzi jezdni.
Dzieci i uczniowie, ktdrzy musza przejs$¢ na drugg strong jezdni moga to zrobi¢ dopiero po
odjezdzie autobusu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

Za uszkodzenia wyposazenia w autobusie spowodowane przez dzieci i uczniow
odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice dzieci.

Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen ponosi konsekwencje zgodnie ze Statutem Zespotu.
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48. Procedura ewakuacji

SYGNAL DZWIEKOWY
1 dzwonek dlugi, 2 dzwonki krétkie,

1 dzwonek dlugi zakonczony dzwonkiem pulsujacym

W przypadku braku zasilania sygnalem bedzie okrzyk: ,EWAKUACJA”

EWAKUACJA

Nauczyciel wykonuje nastepujace czynnosci:

1. Informuje ucznidéw o koniecznosci ewakuacji.

2. Ustawia ucznidw, rozpoznaje zagrozenie i wyprowadza z klasy (sali nie zamyka na klucz).

3. Sprowadza uczniéw oznaczong drogg ewakuacyjng z budynku na wyznaczony plac
ewakuacyjny.

4. Nauczyciel po opuszczeniu budynku sprawdza obecnos$¢ uczniow.

5. Nauczyciel pozostaje z uczniami do chwili zakonczenia akcji.

UWAGA !!!

1. Nauczyciele prowadzacy zajecia sg odpowiedzialni za bezpieczne ewakuowanie uczniow
bedacych pod ich opieka (znajg i1los¢ 0s6b wyprowadzonych i przez czas trwania ewakuacji
kontroluja stan klasy).

2. Wykonuja polecenia Dyrektora Zespotu oraz stuzb ratowniczych.

3. W czasie trwania ewakuacji na terenie budynku i w jego najblizszym otoczeniu nie wolno
przebywac uczniom oraz pracownikom szkoty.

4. Po ogloszeniu przez Dyrektora Zespolu zakonczenia ewakuacji nauczyciele wprowadzaja
uczniow do sal, w ktorych uczniowie przebywali przed rozpoczeciem ewakuacji a nast¢pnie
kierujg ich do sal zgodnie z planem zaje¢. W przypadku niemoznosci powrotu do budynku
szkolnego miejscem zastepczym jest sala gimnastyczna.

5. Uwagi i spostrzezenia dotyczace przebiegu ewakuacji nalezy przekaza¢ Dyrektorowi Zespotu.
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49. Procedura post¢gpowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii

w szkole

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.
1. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego
2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sdb obcych, zaczepiajacych

uczniow, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizsza placowke Policji.

3. Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje¢ o stwierdzonym

zagrozeniu.

4. Wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni i psycholog powinni podja¢ dziatania

profilaktyczne wsrod uczniéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania

mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwtocznie powinni zosta¢
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowg
z uczniem (w obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia).

7. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania

z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad uczennicg/uczniem.
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50. Procedura post¢epowania na wypadek wystapienia przypadkow

rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

1. W przypadku powzi¢cia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe¢ informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatlym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikni¢cia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.
4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny oraz psycholog powinni podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrdd uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiatly pornograficzne.

6. Wychowaweca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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51. Procedura post¢powania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji

w szkole lub wsrod uczniow

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt §wiadkiem czynno$ci mogacych
mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien
powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawcg klasy,
ktéry powinien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica §wiadomie lub nie,
dopuszczat si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien wezwac do
szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zas§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistyczne;j
placowki i1 udzial dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty,

a nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomic¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje
(specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dost¢pne jej srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), aich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad
rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art.
304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwltocznie zawiadomi¢ o tym
prokuratora lub Policje.

8. Dyrektor szkoly winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

9. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

10. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢
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podjecia dziatan z udzialem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennicg, ktorzy §wiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore mogltyby by¢ uznane

za prostytuowanie sig¢.
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52. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow

niepokojacych zachowan seksualnych w szkole

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce klasy
i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
uczniéw w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci

1 podejmuje z nim rozmow¢ wychowawcza.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowos$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
ucznioéw, ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem oraz
informuje o zaistnialym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego zachowan,
wychowaweca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacj¢ o zachowaniu

ich dziecka, zobowiazujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

. Wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia do szkoty i przeprowadzi¢

rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne postgpowanie
zdzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do pojawienia si¢
w szkole, gdy szkota wykorzysta dostgpne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie
przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien
demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej
sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich.
Gdy zachowanie ucznia moze §wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestgpstwa (np. gwattu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu o zaj$ciu rodzicoOw/opiekundw ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke Policji,
ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadngnotatke.

W przypadku uzyskania informacji o popetieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z
art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany

niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.
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53. Procedura post¢epowania w przypadku wtargniecia napastnika/terrorysty do

szkoly

Ponizsze rekomendacje odnosza si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji
wtargnigcia napastnika z niebezpiecznym narz¢dziem lub bronia, ktory strzela do osob

znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych.

= Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
sie) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych osob

»  Wycisz i uspokéj uczniow - wszelkie dzwicki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciang

» Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy -nalezy zwrocic¢
szczegoOlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji

» Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
moga zdradzi¢ obecnos¢ osob wewnatrz zamknietych pomieszczen i zachgci¢ napastnika
do wejscia

= Poinformuj policj¢ wysylajac informacje¢ tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji -
w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezb¢dnym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji

= Zaslon okno, zgas$ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacje 0osob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego

» Nieprzemieszczaj sie - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki lub cien, ktorymoze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow

» Stanponizejlinii okien, zejdzze Swiatla drzwi - przebywanie w §wietle drzwirzucacien
1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

» Zejdz zlinii strzalu, poloz si¢ na podlodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga zabi¢ osoby
znajdujace si¢ wewnatrz

= Jezeli padna strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przezzamknigte
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drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob i1 upewnic si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma

* Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznos$ci same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi

* W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze
by¢ ostatnig szansa na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego
celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze daé

jedyng szans¢ na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przeje¢cia kontroli
nad szkola:

*  Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agres;ji 1 zakonczyc¢ si¢ $miercig zaktadnikow

» Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej

* Poinformuj, Ze nie mozesz wykona¢ jakiegos polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba oporu

» Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
W oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji 1 agresji

* Nigdy nie odwracaj sie¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji

= Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos dla przyktadu

» Nielekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zosta¢
ukarane przez zamachowcow

= Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji 1 zosta¢ ukarane

» Uspokoj uczniow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac¢ lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow

* Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy

agresj¢ ze strony zamachowcoéw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty
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Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow - kazda aktywnosc
podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji
1 w konsekwencji ukarana

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz

bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes$¢ positek

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje¢:

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw — mozesz zosta¢
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie
odrézni¢ napastnikow od ofiar

Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji

Poloz si¢ na podlodze, trzymaj re¢ce z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy
- taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narz¢dzia bg¢dace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dzialaniom -
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktérzy
probuja si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw lzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawigcego

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
moga zostac potraktowane jako akt agresji i moga utrudni¢ akcj¢ ratunkowa

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace
si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow
Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki
twoja tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikéw policja nie jest w stanie odrozni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktérzy czesto
probuja sie wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym Kierunku - w przypadku interwenc;ji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sily interwencyjne

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu
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lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero p6zniej ratowanie

dobr materialnych.
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54. Procedura postepowania w przypadku podlozenia ladunku wybuchowego

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego
zapamietaj jak najwieksza iloS¢ szczegdolow - uzyskane informacje/szczegoty moga by¢
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji

3. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci
personelu szkoty

4. Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacjamusibyc¢rozpoczetaniezwtocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualne;j
eksplozji tadunku.

5. Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢
akcje policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kkierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbg¢dna jest dyscyplina
i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personeluszkoty

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drog

ewakuacyjnych
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55. Procedury postepowania w przypadku skazenia substancjg chemiczna
lub biologiczng terenu szkoly oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami

Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku skazenia substancjg
chemiczng lub biologiczng terenu szkoty oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami.

Osoby odpowiedzialne za Dyrektor lub wicedyrektor szkoly

uruchomienie procedu . . , . .
P Ty W przypadku ich nieobecno$ci — osoba przeznich

upowazniona

Szkola otrzymuje informacje o | zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoly,
mozliwym skazeniu substancja| osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowaé do budynku szkotly
chemiczna/biologiczna (np. przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
telefon o zamiarze ataku) gdy nie | wiatru

nastapilo skazenie placowki

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
shuzby

w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelnié okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

w miare mozliwoS$ci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych,
na wypadek przenikniecia Srodka biologicznego lub
chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz
prac wymagajacych duzego wysitku

do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie
wolno opuszczaé uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w
poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona nie dotyka¢ i nie wachaé podejrzanych przedmiotow, nie
substancja sprzatac proszku, nie $cierac cieczy
chemiczna/biologiczna,
a zagrozenie zostalo wykryte | aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np.
natychmiast lub szybko po kocem

jego pojawieniu sie

pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciggdw

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono
obecnoé¢ podejrzanej substancjiinie wpuszczaé doniego innych
0s6b

powiadomié administratora

zaalarmowa¢é wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i
ewakuowa¢ je w rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr
oraz poprzecznie do kierunkuwiatru
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natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomié¢ odpowiednie
shuzby

jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie
rece woda i mydlem, zdjaé ubranie, ktére mialo kontakt z
podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego worka

po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu
uzyskania zgody odpowiednich stuzb

w obiekcie — budynku, do ktorego nastapila ewakuacja zamknac
i uszczelnié okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczyc
klimatyzacje

sporzadzi¢ liste osob, ktére mialy kontakt z podejrzang
substancja albo znalazly sie w odlegloSci ok. 5 m od niej. Liste
przekazac policji.

w miare mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i
odtrutki

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drégoddechowych,
na wypadek przenikniecia $rodkéw biologicznego lub
chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz
prac wymagajacych duzego wysitku

oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona
substancja
chemiczna/biologiczna
a zagrozenie zostalo
wykryte pézno, np. gdy
pojawily sie objawy
reakcji na substancje
lub/i ogniska
zachorowan:

nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzatac proszku, nie $cierac cieczy

powiadomié kierownictwo szkoly

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np.
kocem

pozamykac okna oraz drzwi i wylaczyé klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciagdéw

opu$ci¢ pomieszczenie, w ktéorym wykryto/stwierdzono

obecnoéc¢ podejrzanej substancjii nie wpuszczaé¢ doniego innych
0s6b

oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz
pracownikéw znajdujacych sie bezpoérednio poza budynkiem, a
przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac do wnetrza
szkoly

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
shuzby
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w szkole zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoly wraz ze wszystkimi
obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezpoéredniego
otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi
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56. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. 22003 1., Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm).

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w szkole oraz chroni¢ przed
rozpowszechnianiem si¢ wszawicy w placowce.

Obowiazki dyrektora, rodzicéw i pracownikdéw placowki:

Rodzice (prawni opiekunowie) powinni monitorowac na biezgco czystos¢ skory glowy
dziecka, a w przypadku zauwazenia wszawicy odizolowac¢ dziecko od innych dzieci, oczysci¢
glowe 1 zglosi¢ zdarzenie dyrektorowi placowki. Nie wolno przyprowadza¢ do szkoty dziecka
zarazonego wszawica.

1. Pracownicy zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi placowki
sygnatow dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w placéwce.

Opis procedury:

1. Rodzice lub opiekunowie dziecka sg informowani o terminie planowanej kontroli
higienicznej poprzez wywieszenie stosownej informacji na tablicach ogloszen.

2. Dyrektor placowki, po uzyskaniu zgody rodzicéw, zarzadza dokonanie przez pielegniarke
kontroli czystosci skory glowy wszystkich dzieci w klasie z zachowaniem zasady
bezpieczenstwa i komfortu psychicznego dzieci.

3. Nauczyciel zawiadamia rodzicow dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice,

o koniecznosci niezwlocznego podjecia zabiegéw higienicznych skory glowy.

4. Rodzice powinni poinformowac¢ dyrektora o skutecznym wyczyszczeniu glowy
potwierdzonym przez pielggniarke szkolng.

5. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan dyrektor zarzadza ponowng
kontrol¢ 1 monitorowanie sytuacji przez pielegniarke szkolng.

6. W sytuacji zauwazenia gnid lub wszy we wlosach dziecka, rodzice powinni zastosowac
dostepne w aptekach preparaty, ktore skutecznie likwiduja pasozyty i ich jaja.

7. W sytuacji wystgpienia wszawicy u dziecka kuracji powinni poddac si¢ wszyscy

domownicy.
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10.

11.

12.

13.

14.

Codzienne, czgste czesanie gestym grzebieniem lub szczotka, zwigzywanie wlosow,
przestrzeganie zasad higieny (wtasne szczotki, grzebienie, spinki, gumki) — utrudniaja
zagniezdzenie si¢ pasozytow.

Czeste mycie 1 kontrolowanie glowy dziecka pozwala szybko zauwazy¢ zakazenie.
Kontrolowanie glowy dziecka powinno odbywac¢ si¢ codziennie po przyjsciu do domu:
po powrocie ze szkoly, przychodni, sklepu, miejsc zbiorowych zabaw dzieci i innych
miejsc skupiajgcych ludzi. Szampony i inne produkty ,,przeciw wszom” nie
zabezpieczaja przed zakazeniem 1 nie powinny by¢ stosowane jako jedyny srodek
zapobiegawczy. Usunie¢cie gnid jest niezbedne, ale 1 bardzo trudne, dlatego zaleca si¢ ich
pojedyncze $cigganie z wlosow.

Podstawowa zasadg profilaktyki wszawicy jest stata, systematyczna kontrola czysto$ci
glowy 1 wloséw dokonywana przez rodzicéw 1 natychmiastowa likwidacja gnid 1 wszy
w przypadku ich zauwazenia.

Rodzice powinni poinformowac placowke o wszawicy, co pomoze w kompleksowym
zalatwieniu sprawy.

Placéwka zapoznaje z procedurg wszystkich rodzicow i pracownikéw w celu
skutecznego zapobiegania wszawicy.

Wszyscy sa zobowigzani do $cislego przestrzegania postanowien procedury.
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